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Fecha: Día Mes Año 
PARA: Nombre de la Empresa 

Información del contacto: 
Asunto: Servicio de Asesoría Legal (Pool de Abogados) 

Número del RDC: RDC-FAVLA-058 

La Fundación ACDI/VOCA LA está interesada en recibir cotizaciones para la contratación de un 
servicio de asesoría legal (pool de abogados). Véase el Anexo: Términos de Referencia para más 
información. 

Todas las cotizaciones presentadas deben cumplir con las especificaciones indicadas a 
continuación e incluir la información solicitada, la cual será utilizada en la evaluación para 
seleccionar al proveedor más adecuado: 

▪ Cumplimiento de las condiciones técnicas y administrativas establecidas en esta Solicitud de
Cotización.

▪ Experiencia previa en contratos y órdenes de compra similares, evidenciada mediante
referencias de clientes.

▪ Demostración de disponibilidad y capacidad técnica de ejecución antes de la adjudicación.
Información sobre garantías ofrecidas.

▪ Propuesta económica razonable y completa (incluyendo costos de entrega/transporte hasta
CIUDAD DE DESTINO).

▪ Anexar la siguiente documentación legal vigente para su validación:

o Certificado de existencia y representación legal (expedido en los últimos 30 días, para
personas jurídicas).

o RUT actualizado (año 2025).
o Copia de la cédula del/de la representante legal.
o Certificación bancaria vigente (año 2025).

OTROS REQUERIMIENTOS: 

Todas las consultas deberán enviarse exclusivamente al correo electrónico: 
proveedoresfavla@acdivoca-la.org 
No se atenderán dudas o notificaciones por otros medios. 

FECHA LÍMITE PARA PRESENTAR LA COTIZACIÓN:  

Fecha:   28 04 2025  Hora:  6:00 pm 

mailto:proveedoresfavla@acdivoca-la.org
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MODO DE PRESENTACIÓN DE LA COTIZACIÓN: 

Las cotizaciones deberán enviarse por escrito al siguiente correo: 

Nombre: Fundación ACDI/VOCA LA 
Email proveedoresfavla@acdivoca-la.org 

CONDICIONES ESPECIALES 

VALIDEZ DE LAS COTIZACIONES 
Las cotizaciones deberán tener una validez mínima de 30 días calendario a partir de la fecha de 
cierre de la convocatoria. 

BASES PARA LA SELECCIÓN 
Los oferentes deberán presentar propuestas competitivas y económicamente viables. La 
adjudicación se realizará al proveedor que ofrezca la mejor combinación de calidad, capacidad 
técnica, tiempo de respuesta y precio. 

FAVLA se reserva el derecho de: 

▪ Seleccionar uno o más servicios dentro de una misma oferta.
▪ Adjudicar parcialmente los servicios solicitados.
▪ Rechazar cualquier cotización que no cumpla con los términos del presente RDC.
▪ Anular esta convocatoria sin obligación de compensar a los oferentes por los costos

incurridos en la preparación o envío de la cotización.

CERTIFICACIÓN ANTI-TERRORISMO 
El oferente declara que, a su leal saber y entender, no ha suministrado ni suministrará materiales, 
apoyo ni recursos a organizaciones o individuos vinculados con actividades terroristas. 

Así mismo, certifica que no se encuentra en las siguientes listas: 

1. Lista de Partes Excluidas: https://www.sam.gov
2. Lista de Sanciones del CSNU: http://www.treasury.gov/resource-center/sanctions/SDN-

List/Pages/default.aspx
3. Lista de Personas Bloqueadas y Nacionales Designados de la OFAC:

https://www.un.org/sc/suborg/sites/www.un.org.sc.suborg/files/consolidated.pdf

mailto:proveedoresfavla@acdivoca-la.org
https://www.sam.gov/
http://www.treasury.gov/resource-center/sanctions/SDN-List/Pages/default.aspx
http://www.treasury.gov/resource-center/sanctions/SDN-List/Pages/default.aspx
https://www.un.org/sc/suborg/sites/www.un.org.sc.suborg/files/consolidated.pdf
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RESPUESTA A LA SOLICITUD DE COTIZACIÓN 

Fecha Fecha 

PARA: FUNDACIÓN ACDI/VOCA LA 

De: INSERTAR EL NOMBRE DE SU EMPRESA 

Asunto: Respuesta al RDC No. 
RDC-FAVLA-058 

Servicio de Asesoría Legal (Pool de Abogados) 

La presente cotización se entrega en respuesta al Requerimiento de Cotización emitido por la 
Fundación ACDI/VOCA LA, incluyendo los ítems y especificaciones técnicas descritas en el 
documento principal. 

DESCRIPCIÓN DEL ÍTEM 

▪ DESCRIPCIÓN DETALLADA
▪ TABLA CON ESPECIFICACIONES TÉCNICAS

Validez de la cotización: 30 días. 

Nombre Cargo Firma Fecha 

[Nombre] [Cargo] [Firma] [Fecha] 

Nota: Este formulario puede ser sustituido por un formato propio del oferente, siempre que 
esta portada esté debidamente firmada, indicando la aceptación de los términos del presente 
RDC. 
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TÉRMINOS DE REFERENCIA 

 
 

La FUNDACIÓN ACDI/VOCA LA es una entidad sin ánimo de lucro colombiana cuyo objeto es 
“Acompañar a empresas y Estado a transformar realidades de manera responsable, a través del 
diseño e implementación de estrategias de generación de valor social”. 
 
En este marco, la Fundación requiere contratar un servicio de asesoría legal mediante un pool de 
abogados que brinde soporte jurídico integral, tanto a nivel preventivo como reactivo, en sus 
actividades institucionales, misionales, operativas, administrativas, contractuales y de 
relacionamiento con aliados. 
 
El servicio comprenderá, entre otros, los siguientes aspectos: 
 
▪ Asesoramiento jurídico general y especializado en las siguientes áreas del derecho: civil, penal, 

mercantil, laboral, administrativo, comercial, tributario, migratorio, constitucional, derechos 
humanos, y contratación estatal. 

▪ Redacción, análisis y revisión de contratos, convenios, actas, conceptos y demás documentos 
legales, incluyendo contratos con entidades privadas, públicas y de cooperación internacional. 

▪ Acompañamiento en procesos disciplinarios, litigios y trámites administrativos, judiciales o 
arbitrales, cuando aplique. 

▪ Gestión y resolución de conflictos jurídicos en escenarios institucionales y territoriales, 
incluyendo orientación sobre manejo adecuado de controversias con terceros. 

▪ Atención oportuna a consultas legales periódicas del equipo directivo, técnico y administrativo, 
vía correo electrónico, reuniones virtuales o presenciales, según necesidad. 

▪ Monitoreo normativo y actualización jurídica, especialmente en lo relacionado con normativas 
para Entidades Sin Ánimo de Lucro (ESAL), contratación con recursos de cooperación, y 
políticas anticorrupción, transparencia, compliance y protección de datos. 

▪ Capacitación legal básica o talleres dirigidos a equipos internos (opcional según necesidad) 
sobre temas estratégicos o de cumplimiento regulatorio. 

▪ Disponibilidad para atención prioritaria en caso de requerimientos urgentes. 
 
Requisitos del o los profesionales que prestarán el servicio: 
 
▪ Título profesional en Derecho y tarjeta profesional vigente, sin antecedentes ni sanciones 

disciplinarias. 

▪ Inscripción activa en el Consejo Superior de la Judicatura. 

▪ Experiencia mínima de cinco (5) años en asesoría jurídica bajo la legislación colombiana, con 

énfasis en trabajo con entidades sin ánimo de lucro, proyectos financiados con recursos de 

cooperación y/o relacionamiento con el sector público y privado. 

▪ Conocimiento actualizado y práctico de las normativas aplicables a ESAL, contratación estatal, 
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compliance, prevención de lavado de activos, financiamiento del terrorismo, protección de 

datos personales y derechos de las comunidades. 

▪ Capacidad para trabajar de manera articulada con diferentes áreas de la organización y 

adaptarse a dinámicas territoriales y de enfoque diferencial (género, étnico, rural, juventudes, 

entre otros). 

▪ Habilidad para entregar conceptos jurídicos claros, oportunos y aplicables, adaptados a las 

necesidades de FAVLA. 

▪ Disponibilidad para brindar atención bajo demanda y con cumplimiento estricto de plazos 
acordados. 


